Temeljem odredbi &lanka 15. stavka 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine br. 120/2016) i Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine br.114/22) direktor Drustva Primorsko komunalno drustvo d.o.o.
Slano, dana _V! .0X . 2025. godine, donosi sljedei

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave
robe i usluga u Primorskom komunalnom drustvu d.o.o. (u daljnjem tekstu: Drustvo) Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 26.540,00 eura te nabavu radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Drustva izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a.

Clanak 3.
Pokretanje i provedba nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabave prema
vrijednosti iznosa:
e procijenjena vrijednost nabave manja od 2.650,00 eura,
e procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja
od 13.200,00 eura,
e procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 13.200,00 eura, a manja od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu
radova.
Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

Il. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Il. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
2.650,00 EURA

Clanak 5.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 1.000,00 eura provodi
se izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom. Kod nabave roba u



prodavaonicama ili nabave postanskih, telekomunikacijskih usluga, usluga registracije
sluzbenih vozila, radnih strojeva i sli¢no, plac¢anje se vrsi bez slanja narudzbenice.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 1.000,00
eura a manje od 2.650,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica najmanje sadrzi podatke o tijelu koje izdaje narudzbenicu, podatke o
gospodarskom subjektu-dobavljadu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju, jedinicu
mjere, koli¢inu, jediniénu cijenu te ukupnu cijenu.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke roba, izvodenju radova i
pruzanju usluga i ostalim bitnim sadrzajem ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje direktor Drustva.

IV. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 2.650,00 EURA A MANJE OD 13.200,00 EURA

Clanak 6.
Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00
eura, a manje od 13.200,00 eura provodi se pozivanjem ponuditelja na dostavu ponuda.
Poziv na dostavu ponuda iz stavka 1. ovog Clanka upucuje se na adresu najmanje 1
(jednog) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru na dokaziv nagin (dostavnica,
povratnica, potvrda slanja e-mailom) i objavljuje se na internetskoj stranici Drustva.

V. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.200,00 EURA A
MANJE OD 26.540,00 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00
EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 7.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.200,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova
provodi se pozivanjem ponuditelja na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka upucuje se na adrese najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
potvrda slanja e-mailom) i objavljuje se na internetskoj stranici Drustva.

Clanak 8.

Nabava iz €lanaka 6. i 7. ovog Pravilnika zapoginje danom donosenja Odluke o
pocCetku postupka jednostavne nabave.

Odluka iz stavka 1. ovog Elanka koju donosi direktor Drustva sadri najmanje: naziv
predmeta nabave, evidencijski broj iz plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke
o Clanovima struénog povjerenstva koji ée provesti postupak nabave, nacin prikupljanja
ponuda, a moze sadrzati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponude te ostale bitne podatke.

U pripremi i provedbi postupka iz élanaka 6. i 7. ovog Pravilnika moraju sudjelovati
najmanje 3 (tri) €lana Struénog povjerenstva.

Clanovi povjerenstva iz stavka 3. ovog &lanka ne moraju biti zaposlenici Drustva, a
iste imenuje Direktor drustva posebnom odlukom.

Zadaci struénog povjerenstva:

e pripremaju i provode postupak nabave



e otvaraju ponude
e vrde pregled i procjenu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda iz &lanaka 6. i 7. ovog Pravilnika mora sadrzati najmanje:
naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, procijenjenu
vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
(ako se traze), rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

Narugitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuéenje
gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne, ekonomsko-financijske, tehnicke i strucne
sposobnosti gospodarskih subjekata.

Za nabave roba, radova i usluga iz &lanka 6. i 7. ovog Pravilnika, naruditelj u postupku
nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbilinost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo
o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi. Navedena jamstva dostavljaju se kao bankarska garancija,
bjanko zaduznica/zaduznica ili uplata depozita sukladno obliku odredenom u Odluci o poCetku
postupka nabave koju donosi direktor Drustva.

Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 3 (tri) dana od dana upuéivanja poziva i
mora biti primjeren predmetu nabave.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici u ured narucitelja u roku odredenom
pozivom za dostavu ponuda bez obzira na nadin dostave (neposrednom predajom, putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga).

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vr$i se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije
javno.

Nakon otvaranja ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
kojim Struéno povjerenstvo predlaze direktoru Drustva odabir najpovoljnije ponude.

Temeljem zapisnika iz prethodnog stavka direktor Drustva najkasnije u roku 15 dana
od isteka roka za dostavu ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, koja se,
zajedno sa zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja svim ponuditeljima
koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi, na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda o
slanju e-mailom).

Odluka se moze objaviti na internetskoj stranici Drustva.

Objava ima ucinak dostave Odluke.

Na temelju odluke o odabiru sklapa se Ugovor o nabavi najkasnije u roku od 15 dana
od dana dostave/objave odluke.

Ugovor o nabavi mora se sklopiti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ugovor obavezno sadrzi podatke iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima od strane narucitelja.

VI. 1IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPAKA OPISANIH U POGLAVLJU V.

Clanak 9.

Iznimnio, izvan postupanja utvrdenog u poglavlju V. ovog Pravilnika, a ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, nabava se moze ugovoriti iznimno
temeljem 1 (jedne) ponude i to u sljede¢im slu¢ajevima:

e kada zbog tehniékih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,



° Zzanabavu odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga

e kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja

e Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

e za dodatne isporuke od strane ponuditelja iz osnovnog ugovora koje su namjenjene ili
kao djelomi¢na zamjena robe ili instalacija, ili kao proSirenje postojece robe ili
instalacija, ako bi promjena isporucitelja obvezala javnog naruditelja da nabavi robu
koja ima drukgije tehnitke znadajke, $to bi rezultiralo neuskladenogéu ili nerazmjernim
tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju.

U slucaju sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivho opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr$enje ugovora, osim u sluéajevima iz
stavka 1. ovog ¢lanka, Odluku za sklapanje ugovora donos direktor Drustva.

Iznimke u postupanju moraju biti pisano obrazloZene u Zahtjevu za nabavu, a odobrene
od direktora Drustva.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se
i drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnitke prednosti,
estetske i funkcionalne znacajke, ekologke znacCajke, operativni trogkovi, kvalifikacije i
iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

VIIl. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 11.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvréiti u skladu s uvjetima
iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

IX. PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 12.

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

e postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije

e postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva
na dostavu ponuda da su bile poznate prije

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

e nije pristigla niti jedna ponuda

e nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana
ponuda

e ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili ée imati osigurana sredstva.



X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja i objavljuje se na internetskim
stranicama Drustva.

Clanak 14.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti od 16. veljage 2021. godine.
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